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Accesso alle GSUITE 

ACCESSO DA COMPUTER: Digitare sul motore di ricerca google - andare su GMAIL (in alto a destra) -                  
cliccare su UTILIZZA UN ALTRO ACCOUNT  

A questo punto inserire indirizzo mail fornito dai docenti  

ad esempio:  nome della classe sez plesso estensione (ad es. classe1atecchio@iczanella.net) 

e poi la password creata dal Docente coordinatore  

EVENTUALI ULTERIORI OPERAZIONI DOPO L’ACCESSO: 

1. Se viene visualizzato un messaggio di benvenuto, cliccare “accetto” o “avanti” 
2. Se viene chiesto di leggere i termini di utilizzo cliccare  “accetto” 

GOOGLE CLASSROOM 

PER GLI ALUNNI: cliccare sui nove quadratini e individuare l’icona di 

GMail 

 

 

 

 

mailto:viic85900e@istruzione.it
http://www.iczanella.gov.it/
http://www.iczanella.gov.it/
http://www.iczanella.gov.it/
http://www.iczanella.gov.it/
http://www.iczanella.gov.it/


 

1. Se il docente/la docente ti ha inviato messaggi, li troverai qui:  

 

 

 

L’account è condiviso con tutti i membri della classe. Pertanto le mail che inviate utilizzando questo 

account vengono visualizzate da tutti. Nel caso di necessità o problemi personali, vi consiglio di 

inviare una mail con altro indirizzo direttamente al docente interessato. 

Dai 9 quadratini scegliete l’icona azzurra indicata dalla freccia 

 

 

e cliccare su Classroom. Comparirà il corso della vostra classe, cliccateci sopra. 

COME UTILIZZARE CLASSROOM? 

1. Nella schermata STREAM in alto sono disponibili le seguenti funzioni: 
- STREAM: la schermata dove siete posizionati al momento (si possono visionare tutti i             

compiti assegnati, e a sinistra le scadenze delle attività…Cliccandoci sopra potete           
visionare il compito). 

- LAVORI DEL CORSO: permette di visualizzare i materiali caricati fino quel momento 
- PERSONE: permette di visualizzare le persone iscritte al corso 

 

Per aprire i materiali/compiti o altro cliccare sulle sezioni “LAVORI DEL CORSO” 



 

 

 

2. Cliccare su una voce dell’elenco ed eseguire l’attività secondo le indicazioni del docente 

 

 

 

 

 

GOOGLE DOCUMENTI per la creazioni di TESTI e LAVORI DI 
GRUPPO 

Dai 9 quadratini scegliete l’icona azzurra indicata dalla freccia 



 

 

 

Si apre una pagina nella quale si può scegliere un modello o un foglio vuoto.  

 

Scegliere ciò che si desidera e avviare l’attività come con qualunque editor di testo.  

Si consiglia di attivare subito da Strumenti, il controllo ortografico e la sottolineatura errori 

(attenzione alla lingua impostata!).  Per chi ne avesse bisogno, è possibile attivare anche la 

digitazione vocale.  



 

 

Tutti i materiali che i docenti inseriranno (esercitazioni, compiti,....) andranno scaricati nel proprio 

dispositivo e compilati off line, non direttamente in piattaforma: altrimenti sono visibili a tutti. 

Una volta eseguito il lavoro, i compiti andranno inviati dal proprio account personale al docente, che 

li restituirà poi corretti. 

Per un utilizzo approfondito si prega di visionare il TUTORIAL realizzato dagli insegnanti. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 


