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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “G.ZANELLA "
M Via A. Moro, 53 - 36066 SANDRIGO (Vicenza)
tel. 0444/659089 — fax. 0444/657385 COD. FISCALE 80017050248

E-mail: viic85900e@istruzione.it — Sito: www.iczanella.gov.it

CIRCOLARE N.128
Ai genitori degli alunni delle scuole primarie
dell'lC Zanella di Sandrigo

Ai docenti delle scuole primarie
dell'lC Zanella di Sandrigo

Al DSGA
Gentilissimi Genitori,

innanzitutto vi saluto con affetto, comprendendo quanto questa situazione rappresenti per voi
e per i vostri figlioli un momento di forte difficolta.

Con il presente documento voglio comunicarvi che al fine di favorire, nei limiti del possibile, il
diritto all'istruzione, si & deciso, per le scuole primarie dell’Istituto, di integrare lo strumento del
registro elettronico con l'utilizzo della piattaforma digitale “Google classroom”, gia utilizzata
alla scuola secondaria di | grado.

Sara necessaria per l'uso della piattaforma |‘autorizzazione dei genitori attraverso la
compilazione dei moduli di autorizzazione, che a breve saranno pubblicati sulla homepage del
sito web istituzionale. Nei prossimi giorni saranno inviate via e-mail ai rappresentanti di classe
delle scuole primarie delle credenziali ad uso del gruppo classe (non del singolo alunno) per
entrare nell’'ambiente di apprendimento. Le credenziali saranno uniche per tutta la classe.

Lo stesso Ministero dell’lstruzione sottolinea come in questi giorni “i nostri bambini e le nostre
bambine patiscono abitudini di vita stravolte e l'assenza della dimensione comunitaria e
relazionale del gruppo classe.

Anche le piu semplici forme di contatto sono da raccomandare vivamente. E cio riguarda
l'intero gruppo classe, la cui dimensione inclusiva va, per quanto possibile mantenuta, anche
con riguardo agli alunni con bisogni educativi speciali”.

Di seguito, pertanto, alcune linee guida per la didattica a distanza e in allegato delle mini
guide all'uso rapido di Google classroom. Questa sara una prima fase di sperimentazione che
servira prima di tutto a tenere i contatti con i nostri alunni, a far recuperare loro il senso del
gruppo e della comunita. Servira inoltre per individuare eventuali problematiche e mettere a
punto le strategie di comunicazione e condivisione maggiormente efficaci.

Colgo l'occasione per ringraziare tutti i rappresentanti di classe, il Comitato Genitori e il
Consiglio di Istituto per la forte collaborazione e I'aiuto che stanno offrendo in questi giorni.

Cordiali saluti
Il Dirigente scolastico
dott.ssa Martina Polo
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Linee guida per la didattica a distanza nelle scuole
primarie dell'lC “G.Zanella” di Sandrigo

L'Istituto & dotato:

- della piattaforma Google Suite for Education, che consente di attivare e utilizzare:
Classroom: classe virtuale che permette la condivisione dei materiali per I'apprendimento, la
consegna di compiti svolti, ecc.

Tutte le app online per la condivisione e la produzione di contenuti: documenti, fogli di
calcolo, presentazioni, Google Sites.

Moduli: crea form online che possono essere utilizzati per test e verifiche a distanza.

Google Meet: permette di organizzare dei webinar, cioe delle videoconferenze con molte
persone (ad esempio per tenere una lezione alla classe, in diretta, in modo particolare per le
lezioni di strumento).

- del Registro elettronico NUVOLA
che consente di inserire materiali per la classe nell’area Registro di classe/Argomenti di
Lezione/Compiti assegnati.
Ai docenti si suggerisce di evitare |'utilizzo di altre piattaforme che non siano GSuite, per non
generare difficolta nella gestione dei materiali e degli accessi.

- della possibilita di inviare materiali per mail, utilizzando gli account e i gruppi mail gia
predisposti per classe. Questa modalita € molto semplice e accessibile per i docenti,
ma non & ottimale, perché non crea un archivio consultabile e i materiali rischiano di
“perdersi”.

- i libri in versione digitale hanno piattaforme dedicate a contenuti integrativi al libro. Si
suggerisce di utilizzarli.

Ciascun docente potra proporre ai propri alunni percorsi didattici per le proprie discipline
attraverso uno o piu dei seguenti canali:

REGISTRO  ELETTRONICO: Dall'inizio  dell’anno G Suite for Education
scolastico tutti i docenti e tutti gli studenti e le famiglie
sono dotati di credenziali per |'accesso al Registro

..3
elettronico NUVOLA. Il Registro elettronico consente ai R— L

docenti di comunicare con le famiglie e gli studenti

inserire materiali didattici nell’area dedicata ai compiti. M E ‘

GOOGLE CLASSROOM da proporre una volta raccolte

le autorizzazioni da parte dei genitori. L'utilizzo consente di organizzare videolezioni utilizzando
I'applicazione Google Hangouts (Meet), all'interno della G-Suite di Istituto, nel rispetto delle
seguenti indicazioni:

1. linvito al collegamento viene inviato ai ragazzi attraverso l|'indirizzo e-mail del gruppo
classe

2. |'organizzazione del materiale all'interno della piattaforma terra conto dell’orario
scolastico della classe
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3. Classi coinvolte: le video lezioni sono indirizzate ad una sola classe.
LIBRI DIGITALI per chi gia li utilizza.

ACCOUNT MAIL ISTITUZIONALE: per comunicare con le famiglie in caso di necessita.
L'account istituzionale dei docenti & cosi costituito: nomecognome@iczanella.net (ad es.
martinapolo@iczanella.net ).

Puo essere che qualche studente (o qualche famiglia) sia impossibilitato a collegarsi ad internet
e/o sia sprovvisto di dispositivi digitali. In questo caso, nello spirito di comunita che caratterizza
la nostra scuola e il nostro territorio, chiediamo a tutti di favorire la condivisione degli strumenti
a disposizione e l'aiuto reciproco.

Il modo piu semplice per non interrompere la continuita del percorso formativo € mantenere la
cadenza dell'impegno normalmente previsto, secondo |'orario scolastico settimanale, quindi
facendo attenzione a non oltrepassare il monte ore delle diverse discipline e il relativo carico di

lavoro.

| docenti avranno cura di predisporre la lezione, anche utilizzando la modalita dei webinar,
oppure fornendo indicazioni agli studenti sul lavoro da fare. Alla mattina i docenti inseriranno il
lavoro secondo I'orario delle lezioni.

Agli studenti e alle famiglie viene richiesto di controllare il registro e la piattaforma Classroom,
come da indicazioni dei singoli docenti, e di svolgere i lavori assegnati.

Si_prega di visionare il tutorial realizzato dai docenti e pubblicato sul’homepage del sito web
istituzionale.

VALUTAZIONE DELLE ATTIVITA SVOLTE

Ciascun docente riportera nel registro le annotazioni relative ai compiti eseguiti da ciascuno
(da consegnarsi secondo le indicazioni date dal singolo insegnante) ed il relativo giudizio;
queste note non saranno visibili ai genitori, non verranno conteggiate nel calcolo della media,
ma saranno presentate ai genitori nei colloqui e tenute in considerazione nella valutazione
finale.

SUPPORTO Al DOCENTI: ATTIVITA DI FORMAZIONE A DISTANZA

Per sostenere gli insegnanti nell'utilizzo dei canali sopra indicati, il team digitale e i referenti
digitali dei plessi della scuola primaria saranno raggiungibili via email o attraverso Google
Hangouts, secondo orari accordati con i docenti.

SUPPORTO AGLI ALUNNI ED ALLE FAMIGLIE
a. ALUNNI SPROWVISTI DI PASSWORD

| genitori degli alunni sprovvisti di password del registro elettronico perche smarrita possono
rivolgersi in segreteria (anche via e-mail) e chiedere una nuova password. La segreteria
provvedera alla generazione delle nuove credenziali che saranno spedite via e- mail.

b. ALUNNI CON PERCORSI PERSONALIZZATI
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Ciascun docente valutera le modalita di spedire del materiale personalizzato, tramite registro
elettronico, classroom, accordi diretti con la famiglia a singoli ragazzi o a gruppi di alunni con
bisogni educativi speciali.

c. COMUNICAZIONE SCUOLA-FAMIGLIA

Ciascun coordinatore di classe manterra i contatti con i rappresentanti dei genitori per avere un
feedback relativo all’'andamento delle attivita a distanza ed alla presenza di eventuali problemi,
rispetto ai quali sara importante che genitori ed alunni facciano rete e si supportino a vicenda.

Il Coordinatore potra inoltre inviare comunicazioni ai genitori della classe tramite registro di
classe o tramite e-mail di istituto @iczanella.net.

Per aiuto nell'utilizzo dell’applicazione e possibile contattare il team dell’innovazione digitale, al
seguente indirizzo mail: info@iczanella.net . Un membro del team rispondera ai vostri quesiti.

SOFTWARE E RISORSE UTILI

e Screencast o-matic: software che permette la registrazione dello schermo o di una
finestra su PC (con o senza webcam) e la creazione di filmati a scopo didattico

e Editor video: applicazione integrata in Windows che permette la creazione e la modifica
di filmati, presentazioni animate ecc.
RAI SCUOLA
Rep@scuola: area di Repubblica che sta pubblicando lezioni e attivita anche tenute da
personaggi autorevoli.

NETIQUETTE e REGOLAMENTO

Docenti ed alunni dovranno rispettare le norme previste dal regolamento deliberato dal
Consiglio di Istituto e pubblicato nel sito d'Istituto al link
https://iczanellasandrigo.edu.it/wp-admin/post.php?post=1476&action=edit.

Nel rispetto delle norme vigenti in materia di privacy e delle norme sul diritto d'autore, nel
trattamento delle video lezioni e degli altri materiali € fatto assoluto

1. divieto di inoltro di qualsivoglia materiale al di fuori del gruppo classe;

2. divieto di utilizzo diverso da quello per cui il materiale e stato prodotto;

3. divieto di utilizzo delle applicazioni Google per attivita non specificatamente assegnate
dagli insegnanti.

Rispetto della netiquette sul comportamento da mantenere online.
Confidando nella collaborazione e nel senso civico di tutti, porgo cordiali saluti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
dott.ssa Martina Polo
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ALLEGATI - MINI GUIDA ALL'USO DI GOOGLE CLASSROOM



https://docs.google.com/document/d/1vgoqC1HHXl27bMz7yUfyxC3hzV0N167UMdGg6cNs_NA/edit?usp=sharing

